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                                            Приложение
                                                                  к постановлению администрации
                                               Белореченского городского поселения
                                                                       Белореченского района
                                                                   от ____________ № ______ 


Порядок 
проведения инвентаризации мест захоронений 
на кладбищах (действующих, закрытых для свободных 
захоронений и закрытых), расположенных на 
территории Белореченского городского поселения
Белореченского района


1.Общие положения
[bookmark: _GoBack]1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательность действий проведения инвентаризации мест захоронений инвентаризации мест захоронения на кладбищах (действующих, закрытых для свободных захоронений и закрытых), расположенных на территории Белореченского городского поселения Белореченского района (далее-Порядок).
1.2. Решение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее проведения, составе инвентаризационной комиссии устанавливается распоряжением администрации Белореченского городского поселения Белореченского района.
1.3 Инвентаризация мест захоронений, производится следующих целях:
-учета всех захоронений, могил;
-сбора информации об установленных надгробных сооружениях и оградах;
-выявление бесхозных (неучтенных) захоронений;
-систематизация данных о различных захоронениях;
-создание электронной базы захоронений;
-повышение доступности информации о произведенных захоронениях.
	-определение состояния могил и надмогильных сооружений (надгробий);
	-восстановление сведений утерянных, утраченных книг регистрации захоронений (сведений о погребенном, месте погребения).

2. Общие правила проведения инвентаризации 
захоронений

2.1. До начала проведения инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище инвентаризационной комиссии надлежит:
	- проверить наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), содержащих записи о захоронениях на соответствующем кладбище, правильность их заполнения;
	- получить сведения о последних зарегистрированных на момент проведения инвентаризации захоронениях на соответствующем кладбище.
	В случае, если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятся на постоянном хранении в муниципальном архиве, инвентаризационная комиссия вправе их истребовать в установленном порядке на период проведения инвентаризации захоронений.
	Отсутствие книг регистрации захоронений вследствие их утраты по каким-либо причинам не может служить основанием для не проведения инвентаризации захоронений.
2.2. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище записываются в инвентаризационной описи не менее чем в двух экземплярах (Приложение № 1 к настающему порядку).
2.3. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки шариковой ручкой или с использованием компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не должно быть помарок и подчисток. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии.
 2.4. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью управления ЖКХ администрации Белореченского городского поселения Белореченского района.
2.5. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах не заполненные строки прочеркиваются.
2.6. Не допускается вносить в инвентаризационные описи, данные о захоронениях со слов без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутствии с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).
2.7. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационный комиссии.

3.Инвентаризация захоронений

3.1. Инвентаризация захоронений производиться в форме проведения выездной проверки непосредственно на кладбище и сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) с данными книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).
Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна совпадать с данными на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом). 
3.2. В случае если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и запись в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) о произведенном захоронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах «Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и «Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-». 
Иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.
3.3. Если на захоронение в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать его, то на подобных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки с указанием только регистрационного номера захоронения.
	В этом случае в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) указывается только регистрационный номер захоронения, дополнительно делается запись «неблагоустроенное (брошенное) захоронение» и указывается информация.
	3.4. Результатам проведения инвентаризации захоронений на кладбище отражаются в акте (Приложение № 2 к настающему порядку)


Заместитель главы Белореченского
городского поселения начальник
управления ЖКХ                                                                            С.А.Аверьянов













